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NORMAS PARA AVALIAGAO DISCENTE

APRESENTAGCAO

As normas e rotinas de avaliacdo discente propdem-se a regulamentar e
instrumentalizar o processo de avaliacdo discente da Faculdades Integradas
Espirita. Tais procedimentos estdo baseados nas Leis de Diretrizes e Bases, LEI
n° 9394 de 20 de dezembro de 1996 e nas Diretrizes Curriculares Nacionais dos
cursos de graduacao.

Os discentes deverao ser submetidos a um processo amplo e continuo de
avaliagdo que privilegie o carater qualitativo, buscando o desenvolvimento dos
dominios afetivo, cognitivo e psicomotor do conhecimento, preservada a

autonomia docente.

Art. 1° - Do ano letivo
O ano letivo regular da FIES, independente, do ano civil, tem, no minimo,
200 (duzentos) dias de trabalho académico efetivo, excluido o tempo reservado

aos exames finais, quando houver.

Art. 2° - Da frequéncia escolar
Sera considerado reprovado o aluno que, embora tenha adquirido nota
necessaria, nao apresente frequéncia minima de 75 % (setenta e cinco por cento)

as aulas; sendo vetado o abono de faltas.

Art. 3° - Do rendimento escolar

No inicio do periodo letivo o Colegiado de Curso devera fazer uma
avaliacdo diagnostica com base no desempenho do ingressante no processo
seletivo, orientando o planejamento de agbes nas disciplinas ministradas pelo

nivelamento e/ou cursos oferecidos pela IES.
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§ 1.° O rendimento escolar do aluno é verificado por disciplina, em funcédo de
assiduidade e eficiéncia nos estudos, ambas eliminatorias por si mesmas;

§ 2.° Sdo asseguradas ao professor, na verificagdo do rendimento escolar,
liberdade de formulagdo de questbes e autonomia didatica, cabendo recurso de
suas decisdes para o Coordenador do curso e/ou Colegiado.

§ 3.° Considerar-se-a aprovado o aluno que houver obtido, no minimo, sete (7,0)
pontos cumulativos e frequéncia igual ou superior a setenta e cinco por cento
(75%) da carga horaria da disciplina;

§ 4.° Entende-se por eficiéncia do rendimento o grau de aplicacdo do aluno aos
estudos, e sua verificacdo se faz por provas formais bimestrais e avaliagcbes
parciais por meio de testes, pesquisas, atividades praticas, trabalhos individuais
e/ou em grupo, distribuidos em pontos cumulativos, em uma escala de zero (O) a
dez (10).

Art. 4° - Formas de avaliagao

§ 1.° A avaliagéo dos discentes sera composta por avaliagdes parciais e formais.

Art. 5° - Avaliacao parcial

§ 1.° As avaliagbes parciais constituem-se de um conjunto de praticas de
avaliacéo, cujo objetivo € o de promover a avaliacdo continua sobre assuntos
relevantes do conteudo programatico, permitindo ao docente identificar as
possiveis deficiéncias durante o processo ensino-aprendizagem, ainda durante o
bimestre, bem como os alunos que devem ser encaminhados ao Nucleo de Apoio
Psicopedagogico ao discente da Instituicdo. Sugere-se como avaliagao parcial:
trabalhos, relatérios, seminarios, testes, estudos de caso, individuais ou em grupo,
com ou sem consulta a materiais didaticos.

§ 2.° Devera ser realizada no minimo uma avaliagdo parcial por bimestre por
disciplina. No entanto, o numero total de avaliacbes parciais a serem realizadas
em cada disciplina, e seus respectivos valores, ficam a critério do professor,

devendo ser estabelecidos no Plano de Ensino.
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§ 3.° O aluno que teve justificadas as suas faltas as avaliagdes parciais, podera
receber a solicitagao para reposi¢cao das avaliagdes, ou realizar a avaliagdo formal
bimestral com os complementos necessarios ao fechamento da nota 10, cabendo
ao professor definir o critério a ser utilizado. O requerimento da justificativa de
faltas devera ser solicitado na Secretaria Geral e deferida pelo Coordenador do
Curso.

Art.6° - Avaliacao formal

§ 1.° Sao constituidas por avaliagbes bimestrais, segunda chamada e final.
Considera-se “avaliacdo formal” devido a exigéncia de determinados parametros,
tais como: prazos para elaboragao, apresentagéo, organizagao, aplicagao, mostra,
revisao de nota e controle documental.

§ 2.° Sugere-se que as avaliagdes formais sejam formuladas em duas partes:

| - de componente de Formagao Geral (modelo ENADE) composta de questdes
discursiva e/ou de multipla escolha, que abordardo situagcbes-problema,
simulacdes, estudos de caso e interpretagdo de textos, de imagens, de gréficos e
de tabelas;

Il - de componente especifico envolvendo questdes de multipla escolha e/ou
discursivas, que abordarao situacdes-problema, simulacées, estudos de caso e

interpretacéo de textos, de imagens, de graficos e de tabelas.

Art. 7.° - Avaliagcao bimestral

§ 1.° As datas das avaliagbes bimestrais devem respeitar o Calendario
Académico.

§ 2.° Os professores sado responsaveis pela elaboragdo das provas bimestrais e
possuem autonomia para determinar o peso desta avaliagédo na nota bimestral do
académico. Cabe ao professor organizar a prova de acordo com os conteudos

trabalhados no bimestre.
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§ 3.° ApOs a solicitagdo do professor, a Secretaria Geral fara a reprodugao,
separagao em envelopes pardos etiquetados, contendo as seguintes informacdes:
nome do curso, nome da disciplina, nome do professor, numero de alunos
matriculados, lista de presenca a ser assinada pelos alunos e a relagédo de graus e
faltas dos alunos a ser assinada apds a mostra de prova.

§ 4.° As avaliagdes bimestrais terdo duracdo de 50 a 100 minutos (1 a 2
horas/aula) e ndo sera permitida a entrada de alunos apés os 30 minutos e,
tampouco, a saida de alunos antes dos 30 minutos iniciais, exceto se todos
estiverem presentes. Caso o aluno ultrapasse os 30 minutos de tolerancia para o
inicio da avaliacao, nao podera fazer a prova.

§ 5.° Durante a aplicagdo da avaliagdo devera ser recolhidas individualmente as
assinaturas dos alunos presentes e registradas as ocorréncias.

§ 6.° As médias sao apuradas até a primeira decimal sem arredondamento.

§ 7.° O professor devera mostrar a prova corrigida aos alunos em sala de aula
uma semana apos a aplicacdo. Durante a mostra devera solicitar a assinatura na
relagdo de graus e faltas, a qual sera anexada ao diario de classe.

§ 8.° O aluno que faltar a mostra da prova podera verificar sua prova em outra
data, com o préprio professor, mediante assinatura prévia na relagdao de graus e
faltas.

§ 9.° O professor devera registrar a relagdo de graus faltas apés a mostra de
provas no sistema de notas das FIES, imprimir e arquivar junto ao diario de classe,
respeitando o Calendario Académico.

§ 10.° A revisdo de prova podera ser requerida desde que seja respeitado o prazo
de 72 horas ou trés dias uteis, a contar da data preenchida no cabecalho da
relacdo de graus e faltas da mostra da prova, realizada para a turma. Os pedidos
formais de revisdo de prova deverao ser acompanhados de fundamentagao
escrita. A solicitacdo devera ser preenchida em documento especialmente
impresso para este fim na Secretaria Geral, o qual devera ser indenizado
conforme Portaria Administrativa que fixa valores para taxas e emolumentos. Na

solicitagdo, o aluno devera informar as fontes ou pontos de fundamentagao
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especificos do seu argumento sobre cada uma das questbes da prova, ndo sendo
acatados argumentos genéricos, tais como “solicito rever a prova ou a questao
tal”.

§ 11.° A solicitagédo para revisdo de prova devera ser juntada ao original da prova,
sendo que as questdes que apresentarem rasuras, uso nao autorizado de
corretivo liquido, espacos escritos que demonstrem terem sido apagados,
acréscimos de inscricdes nas margens ou nas entrelinhas, somente serao
revisadas a critério do professor, ndo cabendo recurso para tal decisao.

§ 12.° Apés procedida a revisdo formal de prova, o docente devera retificar ou
ratificar o grau no espaco destinado na relacdo de graus e faltas, descrever no
verso da relacdo de graus e faltas bimestrais todas as alteragdes promovidas por
conta das solicitagdes de revisdo, assinando as justificativas.

§ 13.° Caso o aluno esteja ausente, ou se recuse a assinar a relagéo de graus e
faltas relativos a qualquer disciplina, o fato devera ser homologado na ata da
proxima reunido mensal do Colegiado do Curso.

§ 14.° Caso o aluno ndo comparega a mostra de prova ou a Coordenagéo para
verificar sua nota e assinar a relagado de graus e faltas em tempo habil, antes da
remessa das informagdes a Secretaria Geral, ou ainda exceda os prazos fixados
para qualquer tipo de revisao, por motivo justificado, podera ainda requerer ao
colegiado, em carater excepcional, a revisdo da sua prova. Tal requerimento
devera ser indenizado conforme Portaria Administrativa que fixa valores para
taxas e emolumentos.

§ 15.° - Apdés a mostra e possiveis revisbes de prova, as provas deverao ser
recolhidas, envelopadas e entregues a Secretaria Geral.

§ 16.° A Secretaria Geral mantera em arquivo até o dia 31 de margo do ano letivo
subsequente as provas bimestrais, podendo, ao término deste periodo, incinera-

las.
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Art. 8.° - Avaliagado de Segunda Chamada

§1.° A avaliagdo segunda chamada sera realizada no caso do nao
comparecimento do aluno a avaliagao formal bimestral. Esta avaliacdo podera ser
requerida de acordo com os critérios descritos abaixo. Tal requerimento devera
ser indenizado conforme Portaria Administrativa que fixa valores para taxas e
emolumentos.

1° Critério - O aluno que nao comparecer a avaliacdo formal bimestral, podera
solicitar a sua realizagdo no bimestre, na Secretaria Geral, em um prazo de 72
horas, apds o retorno regular as atividades com o preenchimento de requerimento.
Sao consideradas justificativas: atestado médico de doenca infecto-contagiosa;
falecimento de parentes de 1° grau (pai ou mae, esposo, esposa, filhos, avos),
militares e policiais por motivo de trabalho com apresentacéao de declaracao;

2° Critério: Auséncia por motivos de trabalho. A avaliagao devera ser requerida no
prazo de 72 horas, apds a data da avaliagao bimestral ou apds retorno regular das
atividades.

3° Critério: Auséncia injustificada. A avaliacdo devera ser requerida no prazo de
72 horas apos a data da avaliagdo bimestral ou apds retorno regular das
atividades.

§ 2° O Coordenador do Curso dara o parecer final da solicitacdo feita via
requerimento;

§ 3.° A aplicagdo da prova de segunda chamada é de responsabilidade do
Professor ou Coordenador de Curso, ndo sendo permitido utilizar a mesma prova
aplicada aos demais alunos

§ 4.° A Secretaria Geral mantera em arquivo até o dia 31 de margo do ano letivo
subsequente as Provas de Segunda Chamada, podendo, ao término deste
periodo, incinera-las.

§ 5.° Casos omissos serao avaliados pelo Colegiado do curso.
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Art. 9.° - Avaliacao final

§ 1.° Sera submetido a Avaliagéo final o aluno que tiver obtido numero de pontos
igual a quatro (4,0) e inferior a sete (7,0) e frequéncia igual ou superior a setenta e
cinco por cento (75%) da carga horaria da disciplina.

§ 2.° A prova final versa matéria lecionada durante todo o periodo letivo, na
disciplina, destacando-se os topicos principais de cada bimestre.

§ 3.° O resultado da média anual e nota da Prova Final substitui os pontos
acumulados na disciplina durante todo o periodo letivo.

§ 4.° Ao aluno que, por motivo de forga maior ou de doenga, devidamente
comprovado, ndo possa comparecer a uma avaliagao regular ou a Prova Final é
facultada a segunda chamada, mediante requerimento a Secretaria Geral, com
vistas do coordenador do Curso, encaminhado no prazo de vinte e quatro (24)
horas, a contar da realizagdo da mesma.

§ 5.° Estd automaticamente reprovado na disciplina o aluno que nao tenha
frequentado um minimo de setenta e cinco por cento (75%) das atividades

programadas e 0s que nela ndo obtenham no minimo quatro (4,0) pontos.

Art. 10.° - Avaliacao de segunda época

§ 1.° Sao avaliagbes destinadas a alunos que requeiram sua realizagéo, tendo em
vista a reprovagao no periodo letivo, ou como forma de ficar novamente seriado ao
curso, antes do inicio de um periodo letivo qualquer.

§ 2.° O aluno reprovado em frequéncia ndo podera realizar prova de 22 época.

§ 3.° O aluno devera indenizar o pedido para realizagdo da prova de 2° época.

§ 4.° As provas de 2% época deverdo abranger todo o contelido programatico das
disciplinas e terdao a duracéo de 120 minutos;

§ 5.° As provas de 2% época deveréo ser individuais e sem consulta;

§ 6.° A nota minima para aprovagédo na 2% época € 5,0 sendo que a nota obtida
representara a média anual.

§ 7.° A Coordenacgéao do curso devera expor em edital, os conteudos, prazos para

requerimento e data da realizagao da prova de acordo com o Calendario
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Académico, devendo fazé-lo até o ultimo dia letivo do ano ou semestre em que o
aluno obteve reprovacgao.

§ 8.° O aluno que requerer a prova de segunda época devera efetuar matricula
condicional junto a Secretaria Geral, de acordo com edital de matriculas, ao final
do periodo letivo em que foi reprovado. Sendo aprovado nas provas de 2% época,
efetivara a matricula definitiva.

§ 9.° O aluno reprovado na prova de segunda época devera, obrigatoriamente,
matricular-se nesta(s) disciplina(s) na primeira oportunidade em que ocorra sua
oferta e concomitantemente, podera matricular-se nas demais disciplinas da série,
sendo vedada a superposi¢cao de horarios.

§ 10.° Nos cursos com funcionamento em dois turnos, o aluno podera realizar as
pendéncias no outro turno, a fim de que ndo tenha prejuizos no cumprimento da
sua matriz curricular, mantendo-se seriado.

§ 11.° No caso de aprovagao, ao aluno sera atribuida a frequéncia anterior e o
grau obtido na prova.

§ 12° As Provas de segunda época ficardo arquivadas na pasta do aluno no

arquivo da Secretaria Geral.

Art. 11.° - Prova de suficiéncia

§ 1° Destinada a alunos que alegarem possuir habilidades e competéncias em
determinadas disciplinas e que, por meio de provas e outros instrumentos de
avaliagao, por meio de banca avaliadora, desejarem ter abreviada a duracéo de
seus cursos, ou que pelo fato de nao terem cursado disciplina equivalente em IES,
ou do ndo atendimento dos critérios de equivaléncia previstos.

§ 2° Os interessados devem requerer a realizacdo da prova de suficiéncia junto a
Coordenacdo do Curso que se responsabilizara pela publicagdo de Edital
informativo dos procedimentos.

§ 3° O aluno deve matricular-se regularmente no Curso de Graduagédo ou
Sequencial, no ano em que serao realizadas as provas do exame de suficiéncia

das disciplinas desse periodo.
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§ 4° As provas de suficiéncia terdo duragcdo de 200 minutos com intervalos de 20
minutos entre as duas partes contendo 20 questbes objetivas e 05 questdes
dissertativas.

§ 5° As provas serao aplicadas pela Coordenagédo do Curso ou por um professor
designado pelo Coordenador.

§ 6° O conteudo das disciplinas a ser avaliado corresponde a todo o conteudo
ministrado na disciplina segundo o ementario.

§ 7° A nota minima para a aprovacao do candidato € 7,0 (sete).

§ 8° Caso os alunos nao sejam aprovados poderao cursar a disciplina ofertada

durante o periodo letivo.

Art. 12.° - Avaliacéo especial em regime de exercicios domiciliares

§ 1° Esta modalidade de avaliagao sera indicada para os alunos amparados pelo
regime de exercicios domiciliares: alunas gestantes durante o periodo de 120
(cento e vinte) dias; alunos portadores de doengas infectocontagiosas
devidamente comprovadas por atestado médico, prorrogaveis de acordo com
parecer médico.

§ 2° Os alunos amparados por esse regime nao estardo isentos do processo de
avaliagao, devendo, com a periodicidade indicada e prazos determinados pelo
Coordenador do Curso, receber e fazer entrega das tarefas relativas as diversas
disciplinas.

§ 3° A solicitacao para avaliagao especial devera ser feita mediante requerimento
pelo interessado ou representante do interessado, dentro do prazo de trés dias
apods a constatagdo da doenca ou atestado médico que indique o inicio do periodo
de 120 (cento e vinte) dias para alunas gestantes.

§ 4° O Coordenador do Curso devera solicitar aos professores das diversas
disciplinas a indicagédo dos conteudos a serem avaliados e as possiveis formas de
avaliagao das disciplinas tais como: realizacdo de provas; elaboracéo de trabalhos

académicos domiciliares e a producao de resenhas, fichamentos e outros.
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§ 5° O Coordenador do Curso devera acompanhar os processos de avaliagao
especial, controlando o inicio e término das avaliagdes.

§ 6° O aluno tera direito a realizar provas formais de segunda chamada e prova
final.

§ 7° O aluno matriculado em estagios supervisionados nao sera dispensado,
devendo realiza-lo antes ou apds os motivos do afastamento, conforme atestado

médico.

Art. 13.° - Esse Regulamento entrara em vigor apds aprovado pelos conselhos
superiores das FIES, revogadas as disposi¢cdes contrarias.



